                                                                                         Приложение № 2

 к постановлению администрации

Петровского городского поселения

от 01.07.2014 N 86-п

в редакции постановления администрации

Петровского городского поселения

от 14.08.2014 N 101-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЕДЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ УЧЕТА ГРАЖДАН

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА"

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по ведению в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги. Муниципальная услуга "Ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Петровского городского поселения.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Закон Ивановской области от 17.05.2006 N 50-ОЗ "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области";

- Решение Совета Петровского городского поселения Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области от 20.04.2006г.  N 12 "Об установленной учетной нормы общей площади жилого помещения (учетная норма) и нормы предоставления общей площади жилого помещения (норма предоставления);

- - постановление администрации Петровского городского поселения Гаврилово-Посадского муниципального района Ивановской области от 02.07.2010г. № 68-п «О создании жилищно-бытовой комиссии при администрации Петровского городского поселения»;

- Устав Петровского городского поселения, 
- иные нормативные правовые федеральные, областные акты и нормативные правовые акты Администрации Петровского городского поселения, регулирующие правоотношения в сфере оказания настоящей муниципальной услуги.

1.4. Результаты предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- отказ в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории Петровского городского поселения, или лица, наделенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять их интересы и выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией Петровского городского поселения Кохма (далее - Заявитель).

Заявители, которые с намерением приобретения права на получение муниципальной услуги совершили действия, в результате которых такие Заявители могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, имеют право на данную муниципальную услугу не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

При предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению. Указанные сделки и действия учитываются за установленный законом субъекта Российской Федерации период, предшествующий предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального найма, но не менее чем за пять лет.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Администрации Петровского городского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения информации в сети Интернет, на информационном стенде.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Петровского городского поселения.

Место нахождения: п.Петровский, ул. Чкалова, д. 2, Гаврилово-Посадский район, ивановская область. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 155020, Ивановская область, Гаврилово-Посадский район, п.Петровский, ул.Чкалова, д.2. График работы: консультирование граждан и прием документов: понедельник-пятница: 8.00 - 17.00.

Телефон для справок/факс: 8 (49355) 25-437, 25-130, 25-537. 
Адрес электронной почты: petrovsposelenie@irambler.ru.

Адрес интернет-сайта: petrovskposelenie.ru 

2.1.2. Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется органом местного самоуправления (далее – орган, осуществляющий принятие на учёт) на основании заявлений данных граждан (далее – заявления о принятии на учёт), поданных ими в указанный орган по месту своего жительства либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. В случаях и в порядке, которые установлены законодательством, граждане могут подать заявления о принятии на учёт не по месту своего жительства. Принятие на указанный учёт недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учёт, поданных их законными представителями.
2.1.3. Информационный стенд размещается в месте ожидания муниципальной услуги.

На информационном стенде размещается форма заявления и перечень необходимых документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам в соответствии с п.2.5. Регламента документов органом, осуществляющим принятие на учет, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в данный орган. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в орган, осуществляющий принятие на учет. 
2.3. Перечень оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

- не представлены предусмотренные п.2.5. документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- ответ органа местного самоуправления либо подведомственной органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с п.2.5. Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях4

3) не истек срок, предусмотренный п.1.5 Регламента»;

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Вход в здание, в котором располагается Администрация Петровского городского поселения, должен обеспечивать беспрепятственный доступ Заявителей, быть оформлен вывеской  и графиком работы Администрации петровского городского поселения.

Помещение для лиц, ожидающих прием для получения муниципальной услуги, оборудуется посадочными местами в количестве, достаточном для всех ожидающих в очереди, а также местом для заполнения заявлений (и иных документов), обеспеченным письменными принадлежностями, бланками и образцами заполнения заявлений (иных документов).

Непосредственно в помещении, связанном с приемом Заявителей, оборудуется посадочное место.

2.5. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

- личное заявление (по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту), подписанное всеми совершеннолетними членами семьи Заявителя;

- документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации Заявителя, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина (оригинал и копия);

- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении/расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и тому подобное) (оригинал и копия);

- документы, содержащие сведения о месте жительства гражданина, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина (оригинал);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым Заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное) (оригинал и копия);

- выписка из технического паспорта жилого помещения, занимаемого Заявителем и членами его семьи (оригинал);

- документы о признании гражданина малоимущим (справки о доходах с места работы, службы, из пенсионных фондов, органов социальной защиты, службы занятости и так далее, налоговые декларации, заверенные налоговыми органами, заявления-декларации Заявителя и членов его семьи о наличии (отсутствии) других видов дохода, ценных бумаг, вкладов в учреждениях банка, декларации Заявителя и членов его семьи о наличии в собственности Заявителя, членов его семьи, а также в общей собственности Заявителя и членов его семьи имущества, копии документов, подтверждающих стоимость имущества, указанного в заявлениях-декларациях) (оригинал и копия);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи Заявителя;

- документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди (справка воспитанника детского дома) (оригинал и копия).

2.5.1. Оригиналы и копии предоставляются Заявителем в Администрацию Петровского городского поселения одновременно. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу Заявителя заверяется специалистом Администрации петровского городского поселения.

В случае направления Заявителем документов по почте копии документов заверяются нотариально.

п.2.5.2. «с заявлением о принятии на учёт должны быть представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учёт. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учёт, выдаётся расписка в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим принятие на учёт, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Органом, осуществляющим принятие на учёт, самостоятельно заправиваются документы (их  копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учёт, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдаётся указанным многофункциональным центром»;

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Заявителю бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

3.1.1. обращение Заявителя в Администрацию Петровского городского поселения и представление документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

3.1.2. проверка ответственным лицом Администрации петровского городского поселения состава и содержания представленных документов;

3.1.3. оформление письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3.1.4. прием и регистрация поданного заявления и документов;

3.1.5. рассмотрение заявления и представленных вместе с ним документов жилищно-бытовой комиссией администрации Петровского городского поселения. Определение права Заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с критериями, утвержденными нормативными правовыми документами, перечисленными в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.6. уведомление Заявителя о принятом решении.

3.2. Прием заявлений и требуемых документов

При приеме предоставленных документов ответственным лицом Администрации петровского городского поселения проверяется:

- наличие документов, перечисленных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

- соответствие предъявленных копий подлинникам;

- сроки действия документов, наличие в них записей об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати;

- отсутствие в документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Проверка комплектности и прием документов, выдача расписки об этом, а также оформление и прием заявления осуществляется в течение 30 минут с момента начала приема Заявителя.

В случае если представленные документы не соответствуют требованиям, изложенным в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, Заявителю предоставляется информация об отсутствующих (или не удовлетворяющих требованиям) документах и способах их получения. Предоставление такой информации не может увеличивать продолжительность приема Заявителя более чем на 10 минут.

По окончании проверки подлинники документов (паспорта, свидетельства о рождении, о заключении/расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.; договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.; налоговые декларации, заверенные налоговыми органами, заявления-декларации Заявителя и членов его семьи о наличии (отсутствии) других видов дохода, ценных бумаг, вкладов в учреждениях банка; декларации Заявителя и членов его семьи о наличии в собственности Заявителя, членов его семьи, а также в общей собственности Заявителя и членов его семьи имущества, копии документов, подтверждающих стоимость имущества, указанного в заявлениях-декларациях; справка воспитанника детского дома) возвращаются Заявителю и выдается расписка в принятии документов с указанием их перечня и даты получения.

После приема документов оформляется заявление о предоставлении муниципальной услуги на имя главы администрации Петровского городского поселения по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. Заявителю со стороны лица, осуществляющего прием, оказывается содействие в оформлении заявления.

3.3. Рассмотрение заявлений и представленных документов

Заявление и представленные вместе с ним документы, перечисленные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, подлежат рассмотрению жилищно-бытовой комиссией администрации Петровского городского поселения.

Жилищно-бытовая комиссия администрации Петровского городского поселения определяет права Заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с критериями, утвержденными нормативными правовыми документами, перечисленными в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

В случае соответствия представленных документов Заявителя критериям, установленным нормативными правовыми документами, перечисленными в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, жилищно-бытовая комиссия администрации Петровского городского поселения принимает решение о принятии Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

В случаях, предусмотренных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка и выдача документов

Ответственное лицо Администрации Петровского городского поселения не позднее чем через три рабочих дня со дня рассмотрения жилищно-бытовой комиссией администрации Петровского городского поселения заявления и представленных вместе с ним документов готовит проект постановления администрации Петровского городского поселения о принятии на учет Заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Администрация Петровского городского поселения не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания постановления администрации Петровского городского поселения  о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее срока, установленного подпунктом 2.2.1, выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление, уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма.

Гражданин, принятый на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма, подлежит обязательной регистрации в книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения жилищно-бытовой комиссией администрации Петровского городского поселения, но не позднее срока, установленного подпунктом 2.2.1.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, за определенными административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений ответственного лица осуществляется главой администрации петровского городского поселения.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Петровского городского поселения.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль осуществляется в процессе предоставления муниципальной услуги, согласования и визирования подготовленных ответственным лицом документов, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного лица.

Указанные проверки могут носить плановый или внеплановый характер. Плановые проверки осуществляются не реже 1 раза в год. Внеплановые проверки проводятся при получении Администрацией Петровского городского поселения информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений, включая личные обращения Заявителей.

Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами администрации Петровского городского поселения. По результатам проверки составляется акт, и в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушения, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Исполнители муниципальной услуги несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования Заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения сведений в документы и соответствующие журналы;

- полноту принятых от Заявителей документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки ответа о предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации. Нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа. Предоставляющего государственную услугу, органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальнцю услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений»;

5.1.1. Обращение к главе Администрации может быть направлено:

в письменном виде по адресу: 155020, Ивановская область, Гаврилово-Посадский район, п.Петровский, ул.Чкалова, д. 2;

электронной почтой:petrovskposelenie@rambler.ru;

на личном приеме, в соответствии с графиком: вторник, четверг с 10-00 до 12-00 по предварительной записи по телефонам 2-54-37, 2-55-37.

5.1.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу. Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии»;

5.1.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

В соответствии с п.4 ст.5 Федерального закона № 210-ФЗ, при получении муниципальных услуг заявители имеют право, в том числе, и на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальных услуг»;

5.1.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в п.5.1.3  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

Приложение 1

к административному регламенту

оказания муниципальной услуги

"Ведение в установленном порядке

учета граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма"

    Главе администрации Петровского городского поселения от ________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

    проживающего в ________________________________________________________

                                  (населенный пункт)

    по адресу: ____________________________________________________________

    телефон ___________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  принять  меня (и членов моей семьи в количестве ________ человек

(родственные отношения): __________________________________________________

    на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

    Я (и члены семьи) занимаю (занимаем) жилое помещение __________________

    (дом,  часть дома, квартира, часть квартиры, комната жил./общ. площадью

кв. м)

    по адресу: ____________________________________________________________

    Я (и члены семьи) имею (имеем) другие жилые помещения _________________

    (дом,  часть дома, квартира, часть квартиры, комната жил./общ. площадью

кв. м)

    по адресу: ____________________________________________________________

    Гражданско-правовых  сделок  с  жилыми помещениями за последние 5 лет я

(и члены семьи) не совершал(и) (совершал(и)).

    Я  (и члены семьи) имею (имеем) право на предоставление жилых помещений

вне очереди: ______________________________________________________________

Я (и члены семьи) даю (даем) согласие:

- на проверку указанных в заявлении сведений, на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

Я (и члены семьи) предупрежден(ы):

- о необходимости ежегодной перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в период с 1 января по 1 апреля и в случае, если в составе учетных сведений произошли изменения, о предоставлении подтверждающих документов;

- что в случае утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том числе выявления по результатам проведенной актуализации данных изменений имущественной и жилищной обеспеченности, я (мы) буду (будем) снят(ы) с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в установленном законом порядке;

- что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, я (мы) буду (будем) снят(ы) с данного учета в установленном законом порядке.

Я (и члены семьи) подтверждаю (подтверждаем) достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении.

Подпись (заявителя и всех совершеннолетних членов семьи):

_________________ (_________________)

Дата "____" ____________ 20____ г.

Копии документов прилагаю:

- документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина;

- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и тому подобное);

- документы, содержащие сведения о месте жительства гражданина, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное);

- выписка из технического паспорта жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

- документы о признании гражданина малоимущим (справки с места работы, службы, из пенсионных фондов, органов социальной защиты, службы занятости и так далее, налоговые декларации, заверенные налоговыми органами, заявления-декларации заявителя и членов его семьи о наличии (отсутствии) других видов дохода, ценных бумаг, вкладов в учреждениях банка, декларации заявителя и членов его семьи о наличии в собственности заявителя, членов его семьи, а также в общей собственности заявителя и членов его семьи имущества, копии документов, подтверждающих стоимость имущества, указанного в заявлениях-декларациях);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

- документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди.

Всего на ___________ листах.

Приложение 2

к административному регламенту

оказания муниципальной услуги

"Ведение в установленном порядке

учета граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма"

Книга

учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Населенный пункт: п.Петровский
Наименование органа местного самоуправления: администрация Петровского городского поселения
Начата _____________ 20____ г.

Окончена ___________ 20____ г.

	 N 

п/п
	 Ф.И.О. принятого на 

   учет гражданина   
	 Паспорт,  

  серия,   

номер, кем 

  и когда  

   выдан   
	  Дата  

рождения
	Состав

семьи 
	 Адрес регистрации 

	 1 
	          2          
	     3     
	   4    
	  5   
	         6         


	   Краткая    

характеристика
	   Дата    

поступления

  и номер  

заявления, 

    др.    

 документа 
	Решение органа

   местного   

самоуправления

 о принятии   

на учет (дата 

   и номер)   
	Сообщение

заявителю

    о    

принятом 

 решении 
	 Номер и 

  дата   

 выдачи  

документа

   на    

заселение
	Решение органа

   местного   

самоуправления

  о снятии    

с учета (дата 

   и номер)   
	Примечание

	      7       
	     8     
	      9       
	   10    
	   11    
	      12      
	    13    


